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Skapa avvikelser

Denna lathund beskriver hur du skapar avvikelser. Du kan légga eller ta bort elever, léarare eller
lokal fran enskilda lektioner.

Ex: en elev ar vanligtvis med pa lektionen men ett specifikt datum ska eleven inte narvara, da
skapar man en avvikelse genom att ta bort eleven fran lektionen det aktuella datumet.

Ex: En elev ér medlem i en grupp och gruppen ar schemalagd tva tillfallen i veckan. Eleven ska
endast vara med pa ett tillfalle i veckan. Man skapar dé en avvikelse pa lektioner déar eleven inte
ska néarvar och véljer da alla datum da gruppen ar schemalagd.

Ex: Personal som inte &r kopplad till gruppen ska narvara som resurs. Man kan da lagga till en
lérare som en avvikelse.

1. Gatill schemalaggningsvyn och sok fram aktuellt schema
2. Klicka pa redigerapennan for den lektion du vill redigera
3. Harvisas forst befintliga avvikelser

Redigera Biologi 7B

Oversikt Stall in Avvikelser Motlagg Installningar

Larare Elever Lokal Befintliga avvikelser

Visa passerade

v 2025-04-21 | vAT (1 st)

Léarare Alm, Maria (MiAl) Tillagd

4. Klicka pa datumet for att se mer information, har ser vi att 21/4 ar ldraren Maria tillagd pa
lektionen. Vi kan valja att aterstalla den genom att klicka pa den orange pilen.
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5. For att skapa en avvikelse for en elev, klicka pa fliken elev
Redigera Biologi 7B

Oversikt Stall in Avvikelser Motlagg Installningar

Larare Elever Lokal Befintliga avvikelser

=+ Skapa avvikelse Visa passerade 9 Aterstall alla avvikelser

6. Klicka pa ”Skapa avvikelse”
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7. Valjdatum, typ av avvikelse och vilken/vilka elever det ska galla. Klicka sedan pa ”"Skapa
avvikelse” och spara.

Redigera Biologi 7B

Oversikt Stall in Avvikelser Motlagg Instaliningar

Léarare Elever Lokal Befintliga avvikelser
Visa passerade
Datum:
2025-05-05 | v.19, 2025-06-09 | v.24 -

Typ av avvikelse:

L&gg till elever | Ta bort elever

Elever:

Forsberg, Simon, 7B -

% Avbryt = Skapa avvikelse

8. Awvikelsen ar nu skapad och Simon har inte langre lektionen i sitt schema de valda
datumen. Lararen ser heller inte Simon i narvarolistan de valda datumen.
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